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Ma higu DHCQ.34
Quy trinh kiém tra hd so nhap hoc  [Lin ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co s& phap Iy (néu co):

- Thong tu ctia BS trudng Bo Gido duc va Pao tao hang ndm vé sira dbi, bd sung hodc ban hanh
mdi ctia Quy ché tuyén sinh dai hoc hé chinh quy; tuyén sinh cao ding nhém nganh dao tao gido
vién hé chinh quy.

- Cong vin ctia BO Gido duc va Dao tao v& Hudng dan cong tic tuyén sinh dai hoc hé chinh quy;
tuyén sinh cao déng, tuyén sinh trung cAp nhém nganh dio tao gido vién hé chinh quy hing nam.

- Theo d& an tuyén sinh Trudng hing nim.

2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh 4p dung d6i v6i Phong Quén 1y dao tao

3. Luu d0 trinh tw cong viéc:

Tl Trinh tw ¢ong viéc Vén bin va bieu miu i:: U;éi
nhiém : gvIe dinh kém e
quyet
TSV Hoan tit hd so nhap hoc
Ban TK, ¥
T6 thu Dan nhan, phéan rd hd so
nhan ho so
Ban TK, o . i > ; T ..
2 Doi chieu, sdp x€p ho so sinh vién vGi danh muc
To thu 1 so
nhén ho so
Ban TK,
To thu In bién nhén hd so
nhan ho so :
Ban TK,
T6 thu Check list phan hbi tinh trang hd so cua SV
nhén ho so
Ban TK,
T4 thu : A
p Tinh trang ho so
nhén ho so e
Ban TK, v_Conthiéu
T6 thu Théng béo sinh vién bd sung hd so

nhén ho so
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Thoi

Trich Trinh tyr cong viée Vinbin va bitumiun | oo
nhiém v eong vig dinh kém glan &
quyet
Tén SV B4 sung hd so theo thoi han
¥
Ban TK,
T6 thu Tham tra vén bang, Hop 18
nhén hd so chimg chi
Ban TK v —Khonghopte
T4 thu Goi hd so thdm tra vé& P. CTSV — TT trinh HPKL
nhan ho so
Ban TK,
T6 thu Hoan thién va luu trit hd so. <
nhén ho so

4. Dién gidi quy trinh:

4.1. Huémg dan thue hién:

Buwée 1: Chuén bj tor trinh, 14p ké hoach, d trit nhan sy va kinh phi

T& trinh xin chu truong.

— Lén ké hoach vé thoi gian thuc hién.

Du kién nhan su tham gia va phwong 4n nhén sy.

— Du tru kinh phi thyc hién.
Bwérc 2: Trinh chii trirong dé BGH phé duyét

— Trinh ky ké hoach thu nhan hd so trang tuyén.

Bwée 3: Cong tic chuin bi ho so nhép hoc Tén sinh vién

— Théng bao dén cac don vi c6 lién quan phdi hop thuc hién (Céc khoa, TT QLHTTT, ....).

— Céc don vi dang ky nhan sy hd tro kiém tra hd so Tan sinh vién.

— Kiém tra hé théng nhédp hoc online, khao sét online,...

— Chuén bj phong dc, trang thiét bi cAn ding.

— Hudng dan chudn bi hd so, phan loai hd so tan sinh vién theo timg nganh tring tuyén.

— Chuan bi danh muc ho so vu tién va xét vu tién, khu vuc,...

Buwée 4: Tién hanh kiém tra hd so sinh vién tring tuyén

— Tén sinh vién hoan thanh viéc xac nhén nhép hoc trye truyén tai trang hoso.ou.edu.vn va
gdi hd so nhap hoc vé Truong.

— T thu nhan hd so thue hién viéc dan nhén m s sinh vién tring tuyén, phan loai rd theo
nganh hoc.

- Tlep nhan hd so nhap hoc ca sinh vién goi vé trudng, dbi chleu thong tin tring tuyén, sip
X€p ho so sinh vién theo danh muyc hd so di théng béo tai cdng thong tin tuyén sinh
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— Kiém tra c4c loai giéy to nhép hoc theo danh muc hd so.

— Check list hd so sinh vién vao hé théng nhép hoc truc tuyén.

— T4 thu nhén hd so in bién nhén hd so va ky tén xac nhan.

— Phéan hdi k&t qua ndp hd so cia sinh vién trén hé thdng nhap hoc truc tuyén.

— Théng bao dén sinh vién can bd sung nhitng hd so con thiéu trén hé théng nhap hoc truc
tuvén
tuyén.

— Thén sinh vién bd sung hd so theo thdi gian nha trudng quy dinh.
— G6i thdm tra vin bang, chimg chi sinh vién gbm:
o Bing Trung hoc phd th ddi v6i sinh vién hé chinh quy.
o Vin bang t6t nghiép Cao dang dbi véi sinh vién hé lién théng.
¢ Vin bang tét nghiép Pai hoc ddi v6i sinh vién hé vin bang thir 2.
> Trudng hop vin bang, chimg chi hop 18 luu hd so sinh vién.
> Trudng hop vin bang, chimg chi khéng hop 16 chuyén hd so thim tra vé phong Cong
tac sinh vién — Truyén thong trinh Hoi ddng ky luat Nha trudong ra quyét dinh.
Buée 5: Luu trit ho so
— Hoan thién hd so, sip xép phan loai hd so theo nganh tring tuyén.
— Tién hanh nhép lidu vao hé thdng quan ly CSDL sinh vién.
—  Luu trit hd so tai kho.
4.2. Don vi phu trach: Phong Quan ly Dao tao.
5. Biéu miu di kém: (Khdng c6)./.




